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Direction : Direction Services Techniques 
 
 

➢ Missions Principales 
 
 

• Planification et suivi des travaux d’aménagement urbain et de VRD réalisés par les 
partenaires institutionnels sur le territoire madeleinois : MEL, concessionnaires, ENEDIS, 
GRDF, Telecom, Sourceo … 
 

• Autoriser, organiser et suivre administrativement les différents chantiers intervenant sur la 
commune (voirie, constructions de logements, travaux des concessionnaires, des 
collectivités, de la commune), en lien avec l’Urbanisme qui assure le suivi administratif des 
autorisations. 
 

• Veiller au respect par les entreprises des dispositions prévues dans les arrêtés (durée, 
interdiction de stationner, organisation du chantier, déviations, réfections des sols...). 
Veiller à la sécurité des chantiers en fonction du Code de la Route et des arrêtés municipaux. 
 

• Représenter la Ville aux réunions de chantier des opérations d’aménagement privé ou de 
voirie. Communiquer avec les maîtres d’ouvrage concernés sur les volontés municipales, tant 
en termes technique qu’en termes de planification ou de communication. 
 

• Contrôler la qualité des travaux et en rendre compte. 
 

• Instruction et rédaction des demandes relatives à la voirie et au stationnement en lien avec 
la Métropole Européenne de Lille (arrêtés de travaux, permanents, demandes de places 
réservées PMR ou livraison). 
 

• Interlocuteur privilégié des élus sur ces questions. 
 

• Interlocuteur privilégié de la Ville pour toutes ces opérations de travaux. 
 

• Communiquer avec les riverains concernés. Répondre aux réclamations diverses en lien avec 
le domaine public, la voirie et les chantiers. 

 
 
 
 

 
➢ Missions secondaires 

 

• En tant qu’agent sur le terrain de la Ville, alerter sur divers travaux sans autorisations 
concernant la voirie ou des constructions. 
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Chargé(e) de Voirie 



Page 2 sur 2 – Annonce  

 

 
 

 
SPÉCIFICITÉS ET CONTRAINTES LIÉES AU POSTE 

 
 

 

• Titulaire du permis B.  

• Travail en extérieur et en intérieur.  

• Missions pouvant amener l’agent à assister et/ou animer des réunions le soir avec 
des riverains ou habitants 
 

 
 

RESSOURCES / COMPETENCES 
 

 
Savoirs :  
• Environnement territorial,  
• VRD et techniques d’aménagement,  
• Connaissance en marchés publics de travaux et de prestations de service,  
• Réglementation de la voirie et PLUI,  
• Appliquer les procédures de conduite et de direction de chantier.  
 
Savoir-faire :  
• Techniques de dessin,  
• Lecture et utilisation de plans à toutes les échelles,  
• Techniques de relevés sur le terrain,  
• Conduite de projets et management de dossiers,  
• Relire, valider et transmettre les dossiers.  
 
Savoir être :  
• Dynamique et réactif,  
• Respecter la confidentialité, veiller à l’image de la collectivité,  
• Sens de l’écoute et de l’observation,  
• Rigoureux, consciencieux et méthodique,  
• Se montrer autonome, disponible et force de proposition 
 

 

 


